Zweckverband

seelsorgeeinheitGASTER

Die Pfarreien Amden, Benken, Kaltbrunn, Maseltrangen, Schanis und Weesen bilden
zusammen die Seelsorgeeinheit Gaster (SE Gaster). Die Aktivitaten in der SE Gaster
werden von einem engagierten Pastoralteam und vielen Mitwirkenden gestaltet.

Zur organisatorischen Unterstitzung und administrativen Entlastung des Pastoral-
teams suchen wir per 1. August 2024 oder nach Absprache eine tatkraftige und
versierte

Leitung Administration (60 %)

Die neu geschaffene Stelle verbindet Leitungsaufgaben mit Sekretariatshandwerk.

Wenn Sie Interesse haben, unser Dreh- und Angelpunkt in unser vielfaltigen SE
Gaster zu werden, dann warten folgende Aufgaben auf Sie:

= Vielfaltige organisatorische und administrative Tatigkeiten

e Schnittstelle innerhalb des Pastoralteams und Verbindung zu den
Pfarreisekretariaten (Information, Koordination)

e Kommunikation gegen aussen (insbesondere Webseitenbetreuung, Gestaltung
Pfarreiforum, Bereitstellung von Flyern/Unterlagen, Pressearbeit, Social Media)

e FUhren von Personendatenbanken und Reservation von Raumlichkeiten in der
SE Gaster

e Aktuariat bei Pastoralteam-Besprechungen

Fur diese Aufgaben bringen Sie mit:

e Fundierte kaufmannische Ausbildung und Berufserfahrung — im Idealfall in
ahnlicher Position

e Organisationstalent und Teamspirit

e Selbstandigkeit, Zuverlassigkeit, Flexibilitat

e Sehr gute mindliche und schriftliche Ausdrucksfahigkeit und Freude an
zeitgemasser zielgruppengerechter Kommunikation auf verschiedenen Kanélen

e Gute EDV-Kenntnisse und Affinitat zur Social Media

e Positive Einstellung gegentiber der katholischen Kirche

Wir bieten lhnen:

e Ein lebendiges Umfeld und eine wertschatzende und abwechslungsreiche
Tatigkeit

e Grosse Gestaltungsspielrdume

e Zeitgemasse Anstellungsbedingungen nach den Richtlinien des Katholischen
Konfessionsteils des Kantons St.Gallen

Wenn Sie sich angesprochen fuhlen, dann steht lhnen Teamkoordinator Pfarrer
Josef Manser josef.manser@kath-gaster.ch 055 619 55 21 fur weitere Informationen
gerne zur Verfiigung. Ihre Bewerbungsunterlagen reichen Sie bitte per Mail bis
spatestens am 15. Méarz 2024 ein: Zweckverband der Seelsorgeeinheit, Gabi Corvi,
Personalverantwortliche, gabi.corvi@kath-gaster.ch

Wir freuen uns, Sie kennenzulernen.
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